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BO GIAODUC VAPAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

TRUONG PAI HQC SU PHAM Doe lap - Tw do - Hanh phic
THE DUC THE THAO HA NOI
$6: 74 /KH-DHSPTDTTHN Ha Ngi, ngay )3 thang 02 nam 2023
KE HOACH

Viv nang bac hr(mg thuwdng xuyén va hwéng phu cip tham nién vwgt khung
cho vién chire va ngurdi lao ddng quy 1 - nim 2023 (ké tir 01/1-31/03/2023)

Cén cit Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ciia Chinh phii vé
ché d tién heong d6i véi cdn b, cong chire, vién chirc va luc lwong vil trang;

Cdn cir cdc Nghi dinh s6 76/2009/NP- CP ngay 15/9/2009; Nghl dinh s6
14/2012/ND-CP ngay 07/3/2012; Nghj dinh so 17/2013/ND-CP ngay 19/02/2013

cua Chinh phii vé viéc sira doi, b6 sung mét sé diéu cia Nghi dinh so 204/2004/NP-
CP;

Can cit Thong tw s6 08/TT-BNV, ngay 31/7/2013 cia BNV vé viéc huong
dan thiec hién ché d nang bdc lwong thu'ong xuyén va nang bdc lwong trudc thoi
han ddi véi cén bé, cong chike, vién chirc va nguoi lao dong;

Can cir Théng tw 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciia Bgi Néi Vu sira d6i,
b sung ché dj ndng bdc luong thuong xuyén, nang bdc heong trude thoi han va

ché @5 phu cdp thdm nién vurot khung doi véi cdn bé, cbng chire, vién chirc va
nguoi lao dong,

Can cir Quyét dinh s6 432/0P-DHSPTDTTHN ngay 26/7/2022 vé viéc ban
héamh Quy ché ndng heong thieomg xuyén, ndng bdc luong trude thoi han doi voi vién
chire, nguroi lao dong Trzrong Dai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Néi;

Cén cit Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21/6/2021 cia Chinh phii quy dinh
co ché tw chii ciia dom vi su nghzep cong lap;

Nha trirong xay du’ng ké hoach t6 chirc trién khai thiec hién v/v xét nang bdc
liwong thuomg xuyén va xét huomg phu cdp thdam nién nha gido quy 1 - ndm 2023
cho vién chitc va nguweoi lao dong trong co quan nhie sau:

I. CHE PO NANG BAC LUONG THUONG XUYEN:

1. Pham vi va dbi twong:

- Vién chiic trong co quan xép luong theo bang luong chuyén mon,
nghiép vu, thira hanh, phuc vu;

- Ngudi lam viée theo ché d6 hop dong lao dong xép luong theo bang
lwong do Nha nuéc quy dinh trong co quan nha nudc, don vi su nghiép cong lap
theo quy dinh hién hanh ctia phép luit.

2. Doi twrgng khéng ap dung:

Theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 1, Théong tu 08/2013/TT-BNV.

II. CHE PQ NANG BAC LUONG THUONG XUYEN:

1. Piéu kién thoi gian giir bac trong ngach hoac trong chitc danh:




a) Thoi gian giit bac dé xét nang bic lwong thwong xuyén:

- Déi véi céc ngach va céc chirc danh c6 yéu cau trinh db tir cao dang trd
1&n: Néu chua xép bic lwong cudi cling trong ngach hodc trong chirc danh, thi
sau 03 nim (di 36 thang) giir bic luong trong ngach hodc trong chire danh dugc xét
nang mot bac luong;

- Pbi véi céc ngach va cc chic danh c6 yéu cAu trinh d6 dao tao tir trung
cAp tré xubng: néu chua xép béc luong cudi cing trong ngach hodc trong chirc
danh, thi sau 2 ndm (da 24 thang) gilt bic luong trong ngach hodc trong chirc
danh dugc xét ndng mdt bac luong. .

b) Cac truong hop dwgce tinh vao thoi gian dé xét nang bic lwong
thwong xuyén gom:

- Thoi gian nghi 1am viéc dugc hudng nguyén luong theo quy dinh cua
phap luat vé lao dong;

- Thoi gian nghi huéng ché d6 thai san theo quy dinh cua phap ludt vé bao
hidm x3 hoi;

- Thoi gian nghi dm dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hudng bao
hiém x3 hdi cong don tir 6 thang trd xubng (trong thoi gian gift bac) theo quy
dinh ctia phép luat vé bao hiém x hdi;

- Thoi gian duoc cp c6 thim quyén quyét dinh ctr di 1am chuyén gia, di
hoc, thuc tap, cong tic, khdo sat & trong nude, & nuéc ngoai (bao gbm ca thoi
gian di theo ché d6 phu nhan, phu quén theo quy dinh cia Chinh phu) nhung van
trong danh séch tra luong cua co quan, don vi.

¢) Thoi gian khong dwge tinh dé xét nang bic lwong thwing xuyén

- Thoi gian tép su (bao gdm cé trudong hop duge hudéng 100% mic lwong
ciia chitc danh nghé nghiép vién chic tap su).

- Thoi gian vién chtc va nguoi lao dong dao ngil trong qua trinh thyc hién
nghia vu quén su tai ng.

- Thoi gian thu thach dbi vdi vién chitc va nguoi lao dong bi phat ti nhung
cho huodng 4n treo; truong hop thoi gian thir thach it hon thoi gian bi kéo dai
nang béc luong thudng xuyén tinh theo thoi gian bi kéo dai nang bac luong thuong
xuyén.

- Thoi gian nghi cong tac cho du tudi nghi huru theo quy dinh hién hanh cia
phap luét.

- Thoi gian nghi viéc riéng khdng huéng luong;

- Thoi gian di hoc, thuc tap, cong tac, khdo sat ¢ trong nudc va & nude
ngoai vuot qua thoi han do co quan c6 thdm quyén quyét dinh;

- Thoi gian bi dinh chi cng tac, bi tam gift, tam giam va c4c loai thoi gian
khéng lam viéc khéc ngoai quy dinh tai Piém b Khoan 1 Didu nay.

Tong céc loai thdi gian khong duge tinh dé xét nang bac luong thuong
xuyén quy dinh tai Didm nay (néu cé) duge tinh tron thang, néu c6 thoi gian 1é
khong tron théng thi dugc tinh nhu sau: Dudi 11 ngay lam viée (khong bao gém
céc ngay nghi hang tudn va ngay nghi lam viéc dugc hudng nguyén lwong theo
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quy dinh ctia phap luét vé lao dong) thi khong tinh; tir 11 ngdy lam vi€c trd lén tinh
bang 01 théng.

2. Tiéu chuin ning bic lrong thwdng xuyén:

Vién chitc va ngudi lao dong co du diéu kién thoi gian giit béc trong
ngach hodc trong chirc danh va qua dénh gié dat du 02 tiéu chuén sau day trong
sudt thoi gian giit béc luong thi duoc ndng mot béc luong thudng xuyén.

Péi tuong quy dinh tai Pidu 1 Quy ché niy c6 du diéu kién thoi gian giir
béc trong ngach hodc trong chitc danh quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay va qua
danh gi4 dat da 02 tidu chudn sau day trong sudt thoi gian gift bac luong thi
duoc nang mot bac luong thuong xuyén:

- Tiéu chuén 1: Pugc cdp c6 thAm quyén danh gia va xép loai chit lugng &
mirc tir hoan thanh nhiém vu tré 1€n;

- Tiéu chuén 2: Khéng vi pham ky ludt mét trong cac hinh thitc khién trach,
canh céo, cach chirc.

3. Thoi gian bi kéo dai xét nang béac lwong thu'fmg xuyen:

- Trong thoi gian gilt bac luong hién hudng, néu vién chirc va nguoi lao
dong da co thong bao hodc quyét dinh bang vdn ban cua cap c6 thAm quyén 1a
khong hoan thanh nhiém vu duoc giao hing nam hoc bj ki ludt mét trong cac
hinh thitc khién trach, canh céo, giang chirc, cach chirc thi bi kéo dai thdi gian
tinh ning bac luong thudng xuyén so vdi thoi gian quy dinh nhu sau:

a) Kéo dai 12 thang ddi véi cc truong hop:

- Vién chirc va ngudi lao dong bi ky luat cach chue.

b) Kéo dai 06 thang dbi vdi cac truomg hop:

- Vién chirc bi ky luat canh cao;

- Vién chitc va nguoi lao dong dugc cdp c6 thim quyén danh gid va xép
loai chét lugng & mitc khong hoan thanh nhiém vu dugc giao hing nam; truong
hop trong thdi gian glu béac c6 02 ndm khdng lién t1ep khong hoan thanh nhiém
vu duoc giao thi mo6i nam khong hoan thanh nhi€ém vu duge giao bi kéo dai 06
thang.

¢) Kéo dai 03 thang dbi véi vién chire bi ky luét khién trach.
d) Truomg hop vira bi danh gia va xép loai chat lugng & mirc khong hoan

thanh nhiém vy dugc giao vira bi ky luét thi thoi gian kéo dai nang béc lwong
thudng xuyén 14 tdng cac thoi gian bi kéo dai duge quy dinh.

d) Truomng hop bi danh gia va xép loai chét luong & mirc khong hoan thanh
nhiém vu do bi ky luét (cing mét hanh vi vi pham) thi thoi gian kéo dai nang
bac luong thuong xuyén tinh theo hinh thirc ky ludt tuong img dugc.

e) Truong hop vién chirc va ngudi lao dong la dang vién bi ky ludt Dang:

néu d3 ¢6 quyét dinh ky luat vé hanh chinh thi thwe hién kéo dai thoi gian néng
béc luong thuong xuyén theo hinh thic xir Iy ky luét hanh chinh; néu khéng c6

quyét dinh ky lust v& hanh chinh thi thyc hign kéo dai thoi gian néng béc lvong




thudng xuyén theo hinh thic xr ly ky luat Pang tuong tmg vdi céc hinh thirc xtr
ly ky ludt hanh chinh dugc quy dinh”

4. Trudng hop da c6 két ludn ctia co quan cé tham quyen 1a oan, sai sau khi
bi dinh chi cong téc, bi tam giir, tam giam, bi ky luat (khlen trach, canh céo,
giang chure, cach chirc) thi thoi gian nay dugce tinh lai céc ché @6 vé ning bic
luong thuong xuyén nhu sau:

a) Thoi gian bi dinh chi cong téc, bi tam gilt, tam giam do oan, sai dugc
tinh lai vao thoi gian dé xét ning béc luong;

b) Khéng thuc hién kéo dai thoi gian xét ning bac luong dbi véi cac hinh
thuce ky luat do oan, sai;

c) Pugce truy linh tién luong, truy nop béo hiém x3 héi (bao gom ca phan
bao hiém x4 hoi do co quan, don vi déng) theo cac bac luong da dugc tinh lai.

I1I. CHE PO HUONG THAM NIEN VUQT KHUNG.

Ap dung cho tit ca vién chirc va ngudi lao dong da hét khung béac luong
thuong xuyén trong bang luorng chuyén mén, nghiép vu, thira hanh, phuc vu
theo quy dinh, néu cé du thoi gian va diéu kién, tiéu chuén quy dinh nhu vién
chirc va ngudi lao dong dugc xét nang bac luong thuong xuyén thi dugc xét
hudng ché d6 thim nién vuot khung nhu sau:

- Lin dAu duoc huéng 5%, tir nim sau trd di néu da thdi gian 12 12 thang
va du didu kién, tidu chudn thi duoc xét huéng ctr mdi nim dugc cdng thém 1%.

IV. TO CHUC THUC HIEN:

1. Phong TCCB&TT: Niém yet danh séch VC, NLD dén thoi han ting
luong thudng xuyén va huéng phu cap thdm nién vuot khung quy 1 nam 2023.

2. Péi v6i ¢4 nhan: Thudc dién c6 da thoi gian, didu kién, tidu chuén quy
dinh v/v nang béc luong thuorng xuyén, huong vuot khung phai viét don (theo
mau), khai that day du, chinh x4c, trung thuc tat ca ndi dung trong don dé kiém
tra, d6i chiéu VOl ho so phong TCCB&TT quan ly, phan anh kip thoi véi phong
TCCB&TT néu trong danh sach niém yét khong c6 tén minh dé phong ra sodt, giai
quyét kip thoi.

3. Péi véi cac don vi:

- To chire hop phd bién thong béo t&i toan thé vién chirc va ngudi lao
dong vé hudng dan nang bac luong quy 1 - ndm 2023 cua Trudng da gui cdc
don vi.

- Péi chiéu didu kién, tiéu chuin dé hop xét cho vién chie va nguoi lao
dong cua don vi minh véi 2 dién d& nghi nang bac luong (néu ¢6) nhu sau:

2.1. Dién nang bac luong thudng xuyén.

2.2. Dién hudng phu cip thdm nién vuot khung.

- Ghi bién ban tdng hop két qua cudc hop xét @ nghi ning bac luong cia don vi.
4. Thoi gian trién khai:

4.1. Céc don vi: T& chirc hop trién khai tir ngdy 01 - 07/3/2023. Chém
nhét 14h00 ngay 07/3/2023 ndp toan bd Hb so xét ning luong vé phong
TCCB&TT dé téng hop, gbm:
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- Bién ban két qua hop xét dé nghi nang bac luong cia don vi;
- Pon d nghi ning bac luong ciia ca nhan.
4.2. Hop Hoi dong xét nang béc lwong cia Truong:
Du kién tir ngay 10/3/2023
43. Niém yét théng béo két qua xét ning béc lwong cho vién chirc va
nguoi lao dong va nhan don dé nghi (néu cb).
Du kién tir ngay: 13- 17/3/2023.
4.4. Hoan tit hd so trinh Hiéu truéng ky quyét dinh.
Dy kién tir ngay 20- 24/3/2023.
Pé nghi cac don vi td chirc thuc hién theo ding ké hoach. Néu khong t6

chirc hop trién khai, hodc bdo c4o chim lam 4nh huéng dén ché d6, quyén loi ciia
vién chic va nguoi lao dong phai hoan toan ch1u trach nhiém. Trong qué trinh

trién khai c6 gi chua 16 gép phong uyet/ 4’)

Noi nhgn: iy TRUONG
- Déng ty, BGH (dé b/c), o/ TRUONG
< DMHOCSU’PHAM 7
o\ THE DG THE TH4g 2

- Chu thh CD ImUﬂg (de phOI hO'p)
e ‘ I‘
) i l'/'

- Niém yét tai bang tin;
- Céc don vi (dé t/h);
- Luu: VT, TCCB&TT.
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